
ระเบียบและขั้นตอนการขอหลักฐานทางการศึกษา 
(ปพ.1  และใบรับรองการศึกษา) 

1. นักเรียนยื่นค าร้องที่งานทะเบียน 
2. นักเรียนต้องน ารูปขนาด 1.5 นิ้ว มาให้งานทะเบียน จ านวน 2 ใบ 
3. งานทะเบียนและวัดผลรับเร่ืองและท าการคัดกรองข้อมูล 
4. งานทะเบียนด าเนินการจัดท าเอกสารทางการศึกษาทุกชนิด 
5. งานทะเบียนส่งเอกสารเพ่ือขออนุมัติจากผู้อ านวยการโรงเรียน 
6. นักเรียนติดต่อขอรับเอกสารที่งานทะเบียน หลังจากยื่นค าร้อง 

ไว้แล้วเป็นเวลา 5 วันท าการ 

ระเบียบและขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
1. ผู้ปกครองนักเรียนยื่นค าร้องขอย้ายที่งานทะเบียน 
2. นักเรียนต้องน ารูปขนาด 1.50 นิ้ว มาให้งานทะเบยีนจ านวน 2 ใบ 
3. งานทะเบียนรับเร่ืองและท าการคัดกรองข้อมูล 
4. งานทะเบียนด าเนินการจัดท าเอกสารการย้าย 
5. งานทะเบียนส่งเอกสารเพ่ือขออนุมัติจากผู้อ านวยการโรงเรียน 
6. งานทะเบียนจัดส่งเอกสารให้ผู้ปกครองนักเรียน หรือผู้ปกครอง 

มาติดต่อขอรับได้ที่งานทะเบียน  หลังจากยื่นค าร้องไว้แล้ว  5  วันท าการ 


