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ส่วนราชการ      โรงเรียนเมืองราดวิทยาคม  อำเภอ หล่มเก่า  จังหวัด เพชรบูรณ์
ท.่ี ............................................  วันที่..............................................................................................
เร่ือง  ขออนุมัติดำเนินงานตามกิจกรรม.........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม
  ด้วย กลุ่มบริหารงาน / งาน /  กลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................................................................................
เป็นผู้รับผิดชอบในการบริหารงาน / โครงการ..........................................................................................................................................
กิจกรรม...................................................................................................................เพอื่ ให้การปฏิบัติตามแผนเป็นไปตามระยะเวลาและ
สอดคล้องกับกิจกรรมท่ีกำหนดในแผน  จึงขออนุมัติดำเนินงานตามงาน /โครงการ  เป็นจำนวนเงิน...............................................บาท
(..............................................................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงช่ือ  ผู้รับผิดชอบงาน

(..............................................)
ตำแหน่ง..........................................................

ความเห็นของงานจัดทำและเสนอของบประมาณ  มีในแผน  ไม่มีในแผน
มีงบประมาณจัดสรรตามแผน........................บาท  อนุมัติไปแล้ว.........................บาท  คงเหลือ....................บาท

ลงชื่อ......................................................
  ( นางสาววีรนุช  หล้าน้อย  )

........../................./...........

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีการเงิน  งบประมาณคงเหลือ......................................บาท
เงินอุดหนุนคงเหลือ............................บาท  เงินบำรุงการศึกษาคงเหลือ.........................บาท

ลงชื่อ......................................................
  (  นางสาววงรัตน์  กันผง  )

........../................./...........

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  ควรอนุมัติ  ไม่ควรอนุมัติเนื่องจาก.................................................................
ลงชื่อ......................................................
  (  นายปิยะชัย   อาสาสอน  )

........../................./...........

ความเห็นของรองผู้อำนวยการ  ควรอนุมัติ  ไม่ควรอนุมัติเนื่องจาก......................................................................
ลงชื่อ......................................................
  (  นางพรทิพย์  อินทร์บัวทอง  )

........../................./...........

ความเห็นของผู้อำนวยการ  อนุมัติ  ไม่อนุมัติเนื่องจาก.........................................................................
ลงชื่อ......................................................
  (  นางลำดวน  นักดนตรี  )

.........../…………./……...



 

แบบขออนุมัติจดัซื้อพัสดุ 
งาน / โครงการ........................................................................................................................................ 
กลุ่มบริหารงาน/  งาน / กลุ่มสาระฯ........................................................................................................ 

        

ลงชื่อ............................................................ 
               (.................................................) 
         ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ 

ที่ รายการพัสดุที่ขอใช ้
จำนวน
หน่วย 

ราคา/
หน่วย 

จำนวน 

เงิน(บาท) 
ที ่ รายการค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน 

จำนวนเงิน 

 ( บาท ) 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวม  รวม  

รวมทั้งสิ้น  


