
 

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนเมืองราดวิทยาคม     
ที ่  -    วันที่.............................................................................................................            
เรื่อง  .................................................................. ................................................................................................ 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม 

 

       ด้วย ข้าพเจ้า............................................................................ต าแหน่ง.................................. ..........
ขออนุมัติยืมเงินอุดหนุน..................................................โครงการ......................................... ............................... 
…………………………………………………………………….ตามแผนปฏิบัติราชการของสถานศึกษา ประจ าปี.................. 
เป็นเงิน..................................................บาท (.............................................................. .......................................) 
รายละเอียดตามสัญญายืมเงินและเอกสารที่เกี่ยวข้องดังแนบ 
       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

ลงชื่อ........................................................ผู้ยืม 
(.............................................................) 

ต าแหน่ง.............................................................................. 
 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม 
 ได้ตรวจสอบหลักฐานขอยืมเงินแล้วถูกต้อง มีงบประมาณเพียงพอ และไม่มียืมค้างช าระ 
จึงเห็นควร 

1. อนุมัติให้ยืมเงิน 
2. อนุมัติให้จ่ายเงินให้ยืม เป็นเงิน..........................................................บาท 

-  อนุมัติตามข้อ 1 และ 2 
 
 
ลงชื่อ..................................................    
           (นางสาววงรัตน์  กันผง)     
    ต าแหน่ง   เจ้าหน้าที่การเงิน       
วันที่.........................................................      
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ......................................................
  (นางลำดวน  นักดนตรี)

  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม
วันที่..............................................................



สัญญาการยืมเงิน 
 
ยื่นต่อ  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม 

 

เลขที…่………………….. 
วันครบก าหนด 

     ………………………… 
 

ข้าพเจ้า………………………………………………………….…………..……ต าแหน่ง……………………………………..………….…………… 
สังกัด.............................................................................................จังหวดั......................................................................          
มีความประสงค์ขอยืมเงนิจาก………….………..…………………………………………………………………………………………………… 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ…………........................................………………………………………………… ดังรายละเอียดตอ่ไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
      (ตวัอักษร............................................................................)      รวมเงิน    (บาท) 

 
 
 
 
 
 

 
 

  

           ข้าพเจ้าสญัญาว่าจะปฏิบตัิตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะน าใบส าคญัคู่จ่ายทีถู่กต้อง 
พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้าม)ี  ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเงินเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน…...วัน  
นับแตว่ันทีไ่ดร้ับเงินนี ้ ถ้าขา้พเจ้าไม่สง่ตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมใหห้ักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบี้ยหวดั  บ าเหนจ็  
บ านาญ หรือเงินอื่นใดทีข่้าพเจ้าพึงไดร้ับจากทางราชการ ชดใช้จ านวนเงนิที่ยืมไปจนครบถว้นได้ทนัที 
 

ลายมือชื่อ……………………….……………………ผู้ยืม       วนัที…่…………………………………........... 
 

เสนอ………………………………………..………..(4) 
          ไดต้รวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนมุัติให้ยมืตามใบยืมฉบับนีไ้ด้    จ านวน……………………..…บาท 
(……………………………………………………..…….…) 
ลงชื่อ………………………………………………….             วันที่………………………………………. 

ค าอนุมัต ิ
          อนุมตัิให้ยืมเงินตามเงื่อนไขข้างตน้ได้     เป็นเงิน………………………………………..บาท 
(……………………………………………………………………………………………….…………….…) 
ลงชื่อผู้อนมุัต…ิ………………………………………….          วันที…่………………………………………… 

ใบรับเงิน 
ได้รบัเงนิยืม จ านวน……………….……………...บาท    (……………………………………..……………….…) ไปเป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
                  ลงชื่อ…………………………………………ผู้รับเงิน    วันที…่……………………………………….. 



 

 
 

 
รายการส่งใช้เงนิยืม 

 

หมายเหตุ    (1)  ยื่นต่อ  ผู้อ านวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง   หรือ
ต าแหน่งอื่นใด 

  ที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 
   (2)  ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม 

    (3)   ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินยืมไปใช้จ่าย 
    (4)   เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  
 

ครั้งที ่ วัน  เดือน ป ี

รายการส่งใช ้

คงค้าง ลายมือชือ่ผู้รับ ใบรับเลขที ่
เงินสด   
หรือ 

ใบส าคัญ 
จ านวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         


