
            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนเมืองราดวิทยาคม            อำเภอหล่มเก่า  จังหวัดเพชรบูรณ์   
ท่ี          -         วันท่ี.............................................................................................. 

 
 

 
 
 

 
 

  
 

           
 

 
  
 
 

       
             
       
 

 

 
 

 
     
               
      
 

 

 
 

 
     
                   
     

 

    

 

     
 

     

    

 

    

 

     
 

    

    

เรื่อง  ขอเปล่ียนแปลงโครงการ/กิจกรรม...................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม

  ตามท่ีกลุ่มบริหารงาน/ งาน/  กลุ่มสาระการเรียนร.ู้ ............................................................................................
ได้รับงบประมาณอนุมัติให้ดำเนินงานตามโครงการ.........................................................................................................
กิจกรรม..........................................................................................จำนวนงบประมาณ..................................บาท  นั้น

ในการนี้ กลุ่มบริหารงาน /งาน /กลุ่มสาระการเรยี  นรู้.......................................................................ไม่สามารถ
ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรมข้างต้นได้  เนื่องจาก....................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
จึงใคร่ขออนุมัติเปล่ียนแปลง  (  )  โครงการ/กิจกรรม  (  )   งบประมาณ  (    )  ระยะเวลาดำเนินการ
ดังกล่าว  เพื่อมาดำเนินการจัดทำตามรายละเอียดท่ีแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงช่ือ............................................................ผู้รับผิดชอบ
(..........................................................)

ตำแหน่ง........................................................

ความเห็นรองผู้อำนวยการ

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

ลงช่ือ.............................................................
(  นางสาวสร้อยทิพย์  แก้วตา  )

รองผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม

ความเห็นผู้อำนวยการ

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

ลงช่ือ.............................................................
  (  นางลำดวน   นักดนตรี  )
ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองราดวิทยาคม



๑. กรณีเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม 
รายการเดิม รายการใหม่ 

    ช่ือโครงการ................................................................ 
    กิจกรรม..................................................................... 
    ผู้รับผิดชอบ................................................................ 

   ช่ือโครงการ................................................................. 
    กิจกรรม..................................................................... 
    ผู้รับผิดชอบ............................................................... 

 
๒. กรณีเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  

รายการเดิม รายการใหม่ 
งบประมาณ..............................................บาท 
รายการงบประมาณ 
๑......................................................จำนวน.............บาท 
๒......................................................จำนวน.............บาท 
๓......................................................จำนวน.............บาท 
๔......................................................จำนวน.............บาท 
๕......................................................จำนวน.............บาท 
๖......................................................จำนวน.............บาท 
๗......................................................จำนวน.............บาท 
๘......................................................จำนวน.............บาท 
๙......................................................จำนวน.............บาท 
๑๐...................................................จำนวน.............บาท 
๑๑...................................................จำนวน.............บาท 
๑๒...................................................จำนวน.............บาท 
๑๓...................................................จำนวน.............บาท 
๑๔...................................................จำนวน.............บาท 
๑๕...................................................จำนวน.............บาท 

งบประมาณ..............................................บาท 
รายการงบประมาณ 
๑......................................................จำนวน.............บาท 
๒......................................................จำนวน.............บาท 
๓......................................................จำนวน.............บาท 
๔......................................................จำนวน.............บาท 
๕......................................................จำนวน.............บาท 
๖......................................................จำนวน.............บาท 
๗......................................................จำนวน.............บาท 
๘......................................................จำนวน.............บาท 
๙......................................................จำนวน.............บาท 
๑๐...................................................จำนวน.............บาท 
๑๑...................................................จำนวน.............บาท 
๑๒...................................................จำนวน.............บาท 
๑๓...................................................จำนวน.............บาท 
๑๔...................................................จำนวน.............บาท 
๑๕...................................................จำนวน.............บาท 

 
๓. กรณีเปลี่ยนแปลงระยะเวลาดำเนินการ 

รายการเดิม รายการใหม่ 
    ช่ือโครงการ................................................................ 
    กิจกรรม..................................................................... 
    ระยะเวลาดำเนินการ................................................. 
    สถานท่ีดำเนินการ..................................................... 
    ผู้รับผิดชอบ............................................................... 

    ช่ือโครงการ................................................................ 
    กิจกรรม..................................................................... 
    ระยะเวลาดำเนินการ................................................. 
    สถานท่ีดำเนินการ..................................................... 
    ผู้รับผิดชอบ............................................................... 

       
 

ลงช่ือ............................................................ผู้รับผิดชอบ 
            (..........................................................) 
      ตำแหน่ง................................................... 
 


